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Receptioniste bij Ortho Euregio

Enthousiaste receptioniste gezocht!

Ben jij geinteresseerd in een functie als receptioniste bij één van de meest moderne orthodontiepraktijken in
Twente? Ter uitbreiding van ons team zijn wij op zoek naar een receptioniste. Als receptionist ben je
verantwoordelijk voor het professioneel en enthousiast ontvangen van onze patiénten.

Ortho Euregio bestaat uit twee praktijken in Enschede en Hengelo waar met een professioneel en enthousiast
team uitsluitend orthodontische behandelingen worden uitgevoerd. De praktijk in Enschede bestaat sinds 2003
en de volledig nieuw ingerichte praktijk in Hengelo is sinds januari 2020 geopend.

Wat zijn je taken?

*  Vriendelijk ontvangst van patiénten

*  Plannen van afspraken

*  Afhandelen van e-mail en telefoonverkeer

*  Athandelen van administratieve werkzaamheden

Wat wordt er van je verwacht?

*  Een afgeronde opleiding tandartsassistente en/of ervaring als orthodontie-assistente
*  Relevante werkervaring als receptioniste

* Dienstverlenende en patiéntgerichte instelling

*  Beheersing van de Nederlandse taal in woord en geschrift

¢ Je kunt multitasken

Je hebt een streepje voor als je:
¢ Ervaring hebt met tandheelkundige softwarepakketten
*  Kennis hebt van Microsoft Office: Word, Excel, PowerPoint
*  Ervaring met factoring gerelateerd aan de mondzorg

Enthousiast geworden van deze vacature?

Bekijk ook onze website www.ortho-euregio.nl voor meer informatie. Geschikte kandidaten worden uitgenodigd
voor een kennismakingsgesprek.

Stuur je CV met motivatiebrief naar hans(@ortho-euregio.nl of neem telefonisch contact op met Hans Diemont
06 54 98 2008 (je mag ook bellen na kantoortijd)
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Orthodontiepraktijk Euregio
drs. Alink
MSc Orthodontics Ei ortho euregio

Hengelosestraat 48 Antillenstraat 25
7514 AJ Enschede 7556 AV Hengelo
tel. 053 - 4 33 60 55 tel. 074 - 7 92 00 80

info@ortho-euregio.nl  www.ortho-euregio.nl



